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Freguesia de Montoito

MAPA DE PESSOAL — ANO DE 2024
(De acordo com o art?52 da Lei n2 12-A/2008, de 27/02)

Atribuicdes e Competéncias

Assistente Técnico — Desenvolve fungdes que se enquadram em diretivas gerais das chefias/dos
eleitos. Realiza tarefas de apoio administrativo e secretariado tendo em vista a organizacio e
execugdo dos procedimentos administrativos. Assegura todas as acdes necessdrias ao bom
funcionamento dos servigos da freguesia que necessitem a sua colaboracgio, designadamente
assegurar a conduc¢do pontual de veiculos de transporte de bens e pessoas a prestar assisténcia ao
funcionamento do cemitério. Exerce as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicdes que
the sdo cometidas por lei, despachos ou deliberages ou determinacio superior.

Assistente Operacional ~ Conduzir a viatura para transporte de pessoas, tendo em atencdo a
seguranca dos utentes. Assegurar a manutencgdo das viaturas que lhe sejam atribuidas e executar
outros trabalthos similares. Assegura todas as acGes necessarias ao bom funcionamento dos servigos
da freguesia que necessitem a sua colaboragdo. Exerce as demais fungdes, procedimentos, tarefas
ou atribui¢des que lhe sdo cometidas por lei, despachos ou deliberacGes ou determinagao superior.
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